Semana Tres


	ITEMS 
	VERIFICACION 

	1. Crear rango de celdas 


	

	3. Insertar gráficos de barras 


	

	4. Formato condicional 


	

	5. Formato de impresión 




Deben escoger el rango indicado, realizar el análisis de resultados escribiendo los valores y vendedores que tuvieron más ventas.

No olvidar encabezado y pie de página

Crear la siguiente hoja llámela Informetrimestral
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Despues de introducir los datos , de tener las dos columnas mes y total ventas, se procede graficar. 
3. Seleccionar las dos columnas o las que se necesiten graficar (clic sostenido). 

4. Clic en la pestaña Insertar 

5. En el grupo de Gráficos. 

6. Clic en Columna. 
7. Selecciona la columna 3D. 
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Luego se genera el Grafico 
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Aplicar Relleno 
Para aplicar relleno y formato a los gráficos, se deben realizar los siguientes pasos: 

1. Seleccionar el gráfico 

2. Buscar la pestaña Formato 

3. En ese espacio se podrá modificar el gráfico colocando color de fondo, cambiar la letra, etc. 
Formato condicional
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Ingrese los datos como muestra la imagen, utilice la funcion BuscarV o ConcultarV para el nombre del vendedor.

Recuerde primero realizar la lista de referencia en la hoja vendedores llamela listadevendedores
Realizamos el Formato Condicional para ver de colores las mayores y menor ventas

 Formato Condicional 
El formato condicional sirve para que dependiendo del valor de la celda, Excel aplique un formato especial o no sobre dicha celda. 

Para realizar el formato condicional se deben seguir los siguientes pasos. 

1. Seleccionar el conjunto de celdas D15 a D21. 

2. Clic en la pestaña Inicio. 

3. Clic en la opción Formato condicional. 

4. Clic en Nueva regla 

5. En la ventana emergente, seleccionar la opción Aplicar formato a todas las celdas según sus valores. 

6. En la opción estilo de formatos, dar clic en Conjunto de iconos. 
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Inmediatamente la parte inferior de la ventana cambia de apariencia. 

7. Seleccionar un estilo de iconos. Para el ejercicio se seleccionará, 3 símbolos sin círculo. 

8. En tipo, cambiar porcentaje a número 

9. En valor se colocan los valores que se necesitan para la condición; en este caso: 

 Verde: Para mayor o igual a 3500000 

 Amarillo: Para menor de 3500000 y mayor o igual de 3000000 

 Rojo: Para menor de 3000000 

10. Clic en Aceptar. 
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10.Ciic en Aceptar.

Figura 15 Formato Condicional, Dar Formato a las celdas
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Definir Área de Impresión 
Con esta herramienta se selecciona la información que se debe imprimir. 

Para ello se deben seguir los siguientes pasos: 

1. Seleccionar el área para imprimir. 

2. Buscar la pestaña Diseño de página. 

3. Clic en el botón Área de impresión. 

4. Clic en Establecer área de impresión. 
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